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1.Общие положения 

Настоящее Положение определяет компоненты политики ГБОУ школы № 154 

Приморского района Санкт-Петербурга (далее – ГБОУ) как оператора, осуществляющего 

обработку персональных данных, в отношении обработки и защиты персональных данных. 

1.1. Положение о политике оператора в отношении обработки персональных данных 

разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 

1.11.2012 № 1119 "Об утверждении требований к защите персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных", постановления 

Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения 

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования 

средств автоматизации», постановления Правительства Российской Федерации от 

21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных 

данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, 

операторами, являющимися государственными или муниципальными органами». 

1.2. Положение разработано в целях обеспечения реализации требований законодательства 

Российской Федерации в области обработки персональных данных, направленного на 

обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных 

данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и 

семейную тайну, в частности в целях защиты от несанкционированного доступа и 

неправомерного распространения персональных данных, обрабатываемых в 

информационных системах ГБОУ. 

 

2. Структурные компоненты политики оператора в отношении обработки 

персональных данных 

2.1. Политика оператора в отношении обработки персональных данных включает 

следующие структурные компоненты: 

- Общие положения; 

- Цели сбора персональных данных; 

- Правовые основания обработки персональных данных; 

- Объём и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов 

персональных данных; 

- Порядок и условия обработки персональных данных; 

- Хранение персональных данных; 

- Регламенты реагирования на запросы или обращения субъектов персональных данных и 

их представителей, уполномоченных органов; 

- Порядок ознакомления работников организации, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации 

о персональных данных. 

2.2. Разъяснения по содержанию указанных структурных компонентов приводятся в 

пунктах 2.3-2.10 настоящего Положения. 

2.3. Общие положения. В указанном разделе описывается назначение Политики, 

раскрываются основные понятия, используемые в ней (обработка персональных данных, 

оператор, субъект персональных данных, конфиденциальность персональных данных и 

т.д.), перечисляются основные права и обязанности оператора и 

субъекта(ов) персональных данных. 

2.4. Цели сбора персональных данных. Обработка персональных данных должна 

ограничиваться достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не 

допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных 

данных. Цели обработки персональных данных могут происходить из анализа правовых 
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актов, регламентирующих деятельность организации, целей фактически осуществляемой 

организацией деятельности, а также деятельности, которая предусмотрена учредительными 

документами организации, и конкретных процессов оператора в конкретных 

информационных системах персональных данных (по структурным подразделениям 

оператора и их процедурам в отношении определенных категорий субъектов персональных 

данных). 

2.5. Правовые основания обработки персональных данных. Правовым основанием 

обработки персональных данных является совокупность правовых актов, во исполнение 

которых и в соответствии с которыми организация осуществляет обработку персональных 

данных. В качестве правового основания обработки персональных данных 

могут быть указаны:  

- федеральные законы и принятые на их основе нормативные правовые акты, 

регулирующие отношения, связанные с деятельностью организации;  

- уставные документы организации;  

- договоры, заключаемые между организацией и субъектом персональных данных 

(учащимся, его законными представителями);  

- согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, но соответствующих 

полномочиям организации). 

2.6. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов 

персональных данных. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 

должны соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные 

данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

К категориям субъектов персональных данных относятся:  

- работники организации, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантных 

должностей, а также родственники работников;  

- учащиеся, их законные представители;  

- представители/работники клиентов и образовательной организации (юридических лиц).  

В рамках каждой из категорий субъектов и применительно к конкретным целям 

перечисляются все обрабатываемые организацией персональные данные. 

2.7. Порядок и условия обработки персональных данных. В данном разделе указывается 

перечень действий, совершаемых организацией с персональными данными субъектов, а 

также используемые оператором способы обработки персональных данных и сроки 

обработки персональных данных.  

В случае необходимости взаимодействия с третьими лицами в рамках достижения целей 

обработки персональных данных указываются условия передачи персональных данных в 

адрес третьих лиц, цели осуществляемой передачи, объем передаваемых персональных 

данных, перечень действий по их обработке, способы и иные условия обработки, включая 

требования к защите обрабатываемых персональных данных. Закон о персональных данных 

не может служить правовым основанием обработки персональных данных оператором, 

поскольку указанный закон регулирует отношения, связанные с обработкой персональных 

данных, а также закрепляет требования, предъявляемые к операторам при обработке 

персональных данных. Кроме того, оператор вправе передавать персональные данные 

органам дознания и следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, 

предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации. Также в 

разделе указываются сведения о соблюдении требований конфиденциальности 

персональных данных, установленных ст. 7 Закона о персональных данных, а также 

информация о принятии оператором мер, предусмотренных ч. 2 ст. 18.1, 

ч. 1 ст. 19 Закона о персональных данных. Условием прекращения обработки персональных 

данных может являться достижение целей обработки персональных данных, истечение 

срока действия согласия или отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку 
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его персональных данных, а также выявление неправомерной обработки персональных 

данных.  

2.8. Хранение персональных данных рекомендуется осуществлять в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, кроме случаев, когда срок хранения персональных данных не 

установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем 

или поручителем, по которому является субъект персональных данных. В разделе 

указываются сроки хранения персональных данных и иные условия хранения 

персональных данных, в том числе, при обработке персональных данных без 

использования средств автоматизации; актуализация, исправление, удаление и 

уничтожение персональных данных; ответы на запросы субъектов на доступ к 

персональным данным. В случае подтверждения факта неточности персональных данных 

или неправомерности их обработки, персональные данные подлежат их актуализации 

оператором, а обработка должна быть прекращена, соответственно. При достижении целей 

обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных 

согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если:  

- иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем 

или поручителем, по которому является субъект персональных данных;  

- оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных 

на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или иными 

федеральными законами;  

- иное не предусмотрено иным соглашением между оператором и субъектом 

персональных данных. Оператор обязан сообщить субъекту персональных данных или его 

представителю информацию об осуществляемой им обработке персональных данных 

такого субъекта по запросу последнего. 

2.9. Регламенты реагирования на запросы или обращения субъектов персональных данных 

и их представителей, уполномоченных органов. Описываются регламенты по поводу 

неточности персональных данных, неправомерности их обработки, отзыва согласия и 

доступа субъекта персональных данных к своим данным, а также 

соответствующие формы запросов и (или) обращений; соблюдение условий обработки 

персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации. 

Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств 

автоматизации, должна осуществляться таким образом, чтобы в отношении каждой 

категории персональных данных можно было определить места хранения персональных 

данных (материальных носителей) и установить перечень лиц, осуществляющих 

обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ. Необходимо обеспечивать 

раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), обработка которых 

осуществляется в различных целях. При хранении материальных носителей должны 

соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие 

несанкционированный к ним доступ. В разделе указывается перечень мер, необходимых 

для обеспечения таких условий, порядок их принятия, а также перечень лиц, ответственных 

за реализацию указанных мер, устанавливаются оператором, в том числе принимается 

документ, подтверждающий утверждение оператором перечня лиц, осуществляющих 

обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ, и конкретных мест хранения 

персональных данных (материальных носителей). 

2.10. Порядок ознакомления работников организации, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации 

о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, 

документами, определяющими политику оператора в отношении обработки персональных 

данных, локальными актами по вопросам обработки персональных 

данных, и (или) обучение указанных работников. Оператором должен быть:  
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- оформлен лист ознакомления работников с положениями законодательства о 

персональных данных и документами оператора по вопросам обработки персональных 

данных;  

- включены положения законодательства в области персональных данных в трудовые 

договора с работниками, должностные регламенты и иные локальные акты оператора;  

- организовано прохождение соответствующих образовательных программ.  

Лица, осуществляющие обработку персональных данных без использования средств 

автоматизации (в том числе сотрудники организации-оператора или лица, осуществляющие 

такую обработку по договору с оператором) должны быть проинформированы о:  

- факте обработки ими персональных данных, обработка которых осуществляется 

без использования средств автоматизации,  

- категориях обрабатываемых персональных данных,  

- особенностях и правилах осуществления такой обработки, установленных нормативными 

правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной 

власти субъектов Российской Федерации, а также локальными 

правовыми актами организации (при их наличии). 

 

3. Заключительные положения 

3.1. Настоящее Положение является внутренним документом ГБОУ, подлежащим 

размещению на официальном сайте ГБОУ. 

3.2. Настоящее Положение подлежит изменению, дополнению в случае появления новых 

законодательных актов и специальных нормативных документов по обработке и защите 

персональных данных, но не реже одного раза в три года. При внесении изменений в 

актуальной редакции указывается дата последнего обновления. Новая редакция Положения 

вступает в силу с момента ее размещения, если иное не предусмотрено новой редакцией 

Положения. Действующая редакция всегда находится на странице "Локальные 

нормативные акты" на официальном сайте ГБОУ. 

3.3. Контроль исполнения требований настоящей Положения осуществляется 

ответственным лицом за обеспечение безопасности персональных данных ГБОУ. 

3.4. Ответственность должностных лиц ГБОУ, имеющих доступ к персональным данным, 

за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных 

данных, определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

внутренними документами ГБОУ. 
 


